SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO DE MINAS GERAIS

GESTAO ESCOLAR

Distribuicao do
Plano de Estudos Tutorado (PET)

Objetivo

Preparamos um sistema para facilitar o acompanhamento de todos na
distribuicao do PET e auxiliar no preenchimento das informacoes
necessarias, com base na orientacao enviada.

Lembramos que os dados de distribuicao deverao ser atualizados
diariamente nesse sistema, tendo como base o acompanhamento da
entrega do material aos estudantes.
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Entrada no sistema:
Tela de Acesso

A E'E.f!i?s P Educacfo P Plano de Estudos Tutorado SAIR

Fazer login

Insira e-mail & senha para se conectar,

E=mail
escola X000 meducacao.mg.gov.br

Sanha

ENTRAR

A4

Para acessar o sistema, o (a) Gestor (a) Escolar devera utilizar
como
¢ LOGIN: o e-mail institucional da sua escola;
e SENHA: o codigo encaminhado para o seu e-mail
individual.
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1° passo: Selecionar a Unidade
Escolar (Principal ou Anexo)

MINAS =
SAIR
A GERAIS » Educagdo » Plano de Estudos Tutorado
Escolas Iterns por pagina: 10 - 1-2da2
Regional ~ MNome da Escola Cddigo Censo Enderego Prédio Enderecn
AVENIDA ANTONIO
FRANCISCO LISBOA, 500,
SRE METROPOLITANA C EE XXX 76088 BANDEIRANTES, BELO
HORIZONTE
RUA CECILIA MAGALHAES
SRE METROPOLITANA C EE XXX 223834 GOMES, 445, CONFISCO,
BELO HORIZONTE
i
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e Na tela inicial sdo apresentados a SRE, nome da escola,
Cédigo Censo, cédigo do endereco do prédio e endereco do
prédio da unidade escolar.

e Quando a escola possuir anexo, cada um deles aparecera
como opcgao, devendo as informacdes de todos os
enderecos serem preenchidas.

e Clique sobre o nome do escola desejada para abrir a pagina

seguinte.
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2° passo: Selecionar a versao
do PET e Aluno

PETs 2020 - 2020-PET Vol.2 -

i 10 b
hluno f Data de NasciiTipo Ensin hivel Etap Tiz Tunma Situaci A
B Aluno f Dal 5CIITIp ing iy apa mo Iyt Sitwagin :
1
EDUCACAQ DE i
o A
JOVENSE ENSINO MEDIO  1° NOITE T*EMEJAT !
ADULTOS (EJA)

v

Defina o ano e a versao do PET para o qual deseja registrar a
informacdao. Em “itens por pagina’, vocé pode selecionar
quantos alunos deseja ver por folha. A lista sera apresentada
em ordem alfabética e vocé pode selecionar um ou mais
alunos.
1.Caso queira informar a situacao aluno por aluno, clique
sobre o nome do estudante e em seguida no campo em
azul “Informar situacao”.
2.Caso queira informar uma mesma situacao para varios
alunos, marque na caixa de selecao a esquerda (onde
indica a seta) e cliqgue no campo ‘Informar situacao’.
ATENCAO AO UTILIZAR ESSA FUN(;AO, CONFERINDO
CASO A CASO.
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Outras formas de filtrar os
estudantes na pagina

Ana Letivo N 1-10de1732 >
PETs 2020 v 2020-PET Vol.2 - INFORMAR SITUAGAO
: Iterns por pagina: 10 -

Aluno / Data de NasciiTipo Engino Mivel Etapa Turma Turma $i1|,|ar;‘ao < _______
ENSINO
Entregue
EMSING REGULAR FUMDAMENTAL 6" TARDE 6°EF AFREG 3 Impresso
ANOS FINAIS P

v

Podemos filtrar por meio:
e Tipo de ensino, nivel, etapa ou turno => selecionando o

campo correspondente.

e Turma => digitando no campo correspondente.
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Buscando um aluno
especifico pelo nome

PETs 2020 ~  2020-PET Vol.2 - NFORMAR SITUAGAD tems por paana 10

O odo| l Tip . .
JOAQ ENSING FUNDAMENTAL .
A @
O (27/04/2007) ENSINO REGULAR ANOS FINAIS 6 MANHA 6° EF AF REG 2
JOAD ENSINO FUNDAMENTAL  __ x
A @
O (06/10/2005) ENSINO REGULAR ANOS FINALS 7 MANHA 7% EF AF REG 3
A NSINO FUNDAMENTA .
O om0 ENSINO REGULAR ENSINO FUNDAMENTAL 4o MANHA 8° EF AF REG 1

(04/02/2007) ANOS FINAIS

A\ 4

e E possivel realizar a busca do nome do aluno por digitacao
no campo “Aluno/Data de Nascimento” no cabecalho. No
exemplo, buscamos o nome “Joao” entre todos os alunos da
escola. Sao exibidos cada um dos alunos, com nome,
sobrenome (oculto por privacidade na imagem) e a data de

hascimento.

MINAS o

= DIFERENTE

s EDUCAGAO A EsTADO
EFICIENTE.




3° passo: Situacao do PET

PET 2020 @
&

Situacéo

CAMCELAR SALVAR

( )
-> Ao clicar no campo “Informar situag¢ao”, o (a) Gestor (a)

Escolar devera categorizar a distribuicao do PET 2 ao
aluno em uma destas trés circunstancias:

1.Em preparacao;

2.Entregue;

3.Nao entregue.

PET 2020

Em preparacéo
Entregue

MNao entregue
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Situacao “Em preparacao”

PET 2020

SMUBCA0

Em preparacan -

Motiva / Meic C@

() Dificuldade de impresséo

O Dificuldace de transporte

O Em busca de atualizacéo dos dados cadastrais

Data Prevista de Entrega [

CANCELAR SALVAR <

( )
.> Selecione, dentre as opgoes apresentadas, o motivo pelo

qual o PET ainda nao foi entregue e a data prevista para
sua resolucao. Caso tenha duavidas, consulte na pagina

Em seguida, clique em “Salvar”.

seguinte a explicacao de cada um dos motivos.

> JUL 2020 ~ < >

JUL

10 11 12
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Em preparac¢ao

1.1. DIFICULDADE DE IMPRESSAO:
A orientacao é fazer a entrega do PET de forma escalonada, a
medida que a impressao for ficando pronta.

1.2. DIFICULDADE DE TRANSPORTE:

Destacamos que a Policia Militar de Minas Gerais (PMMQ) ja
oficializou parceria e pode auxiliar na distribuicao do PET
(preferencialmente através de policiais com atuagao no PROERD
e Patrulha Escolar). Assim, cabe a SRE fazer a intermediacao com
a autoridade local da PMMG para viabilizar este auxilio na entrega
dos PET, com estabelecimento de um planejamento de entrega
diaria.

1.3. EM BUSCA DE ATUALIZAGCAO DOS DADOS CADASTRAIS:

Essa categoria tem como objetivo classificar aqueles estudantes
em que o (a) Gestor (a) esta em processo de contatos com a
comunidade escolar para encontrar meios de atualizar os dados
do aluno.

A atualizacao dos dados no sistema de controle de PET
> devera ser feita diariamente, tendo como data corte as
sextas-feiras de cada semana (3/7,10/7 e 17/7/2020).
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Situacao “Entregue”

PET 2020

Snuagao

> Entregue -
5 Motivo / hWeio C@

O App Conexdo Escola

O Envio de arguivo digital

O Impresso
() site

CANCELAR SALVYAR <

Selecione o meio como se deu a entrega:
e “App Conexao Escola”,
e “Envio de arquivo digital”,
e “‘Impresso” ou
e “Site”.

Em seguida, clique em “Salvar”.
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Situacao “Nao entregue”

-~ PET 2020

Sruacac -

MNao entregue v

motivo / Meio (@

o Aluno convalescente (recuperacdo) / em
tratamento domiciliar

O Aluna informou que abandonou os estudos

O Aluno privado de liberdade

o Dados cadastrais desatualizados (endereco,
telefone e e-mail}

o Estudante mudou de endereco & ndo solicitou
transferéncia

Indisponibilidade pessoal / doméstica para

O ades&o ao REANF tendo ciéncia da
necessidade para cumprimento da carga
horaria

() Populago itinerante

CANCELAR SALVAR

Selecione, dentre as opc¢des acima, o motivo pelo qual nao
se deu a entrega. Caso tenha duvidas, consulte
nas paginas seguintes a explicagcdo de cada um dos
motivos. Em seguida, clique em “Salvar”.
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Nao entregue

2.1. ALUNO CONVALESCENTE (RECUPERAGAO)/EM TRATAMENTO
DOMICILIAR:

Caso nao haja emergéncia epidemioldgica, realizar entrega do
PET atentando aos cuidados de distanciamento e utilizacao de
Equipamentos de Protecao Individual (EPI) indicados. Nao sendo
possivel, entregar qguando nao houver risco.

2.2. ALUNO INFORMOU QUE ABANDONOU OS ESTUDOS:

O (a) Gestor (a) Escolar devera orientar e conscientizar os
estudantes da importancia dos estudos e de como o PET e a
escola podem apoiar nesse processo.

2.3. ESTUDANTE PRIVADO DE LIBERDADE:

Cabe ao (a) Gestor (a) da escola localizada no Centro
Socioeducativo ou Penitenciaria manter as transferéncias de seus
estudantes de forma regular.

2.4. DADOS CADASTRAIS DESATUALIZADOS (ENDERECO, E-
MAIL, TELEFONE):

Buscar atualizacao dos dados cadastrais por meio da
comunidade escolar (professores e profissionais que atuam na
escola, alunos matriculados e pais e/ou responsaveis dos
estudantes) e demais meios disponiveis, até esgotar as
possibilidades de contato e atualizacao do cadastro. )

MINAS

. A MINAS oo

12 woie A SIS
ERAIS =22




Nao entregue

2.5. ESTUDANTE MUDOU DE ENDEREGCO E NAO SOLICITOU
TRANSFERENCIA:

O (A) Gestor (a) Escolar deve entrar em contato com a familia, que
devera formalizar a transferéncia conforme orientacoes
estabelecidas no Memorando SEE/SOIE n. 130/2020.

2.6. INDISPONIBILIDADE PESSOAL/DOMESTICA PARA ADESAO
AO REANP, TENDO CIENCIA DA NECESSIDADE PARA
CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA:

Nestes casos, o (a) Gestor (a) Escolar devera orientar claramente e
conscientizar os estudantes de que o PET tem como objetivo
possibilitar a continuidade do processo de desenvolvimento
cognitivo e proporcionar a retomada de algumas atividades
educacionais, registrando a busca ativa do aluno.

2.7. POPULAGCAO ITINERANTE:

Devera ser garantida disponibilizacao do PET a esses estudantes
pelo (a) Gestor (a) Escolar da localidade em que ele se encontra,
mediante solicitacao do estudante ou responsavel, ainda que em
escola diversa daquela em que foi realizada a matricula
inicialmente em 2020.

Desejamos um bom trabalho e em
caso de duvidas, procure sua SRE!
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