GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

N.1260.01.0135304/2024-76 /2024

RESOLUCAO SEE N° 5051, DE 30 DE JULHO DE 2024.

Dispde sobre o registro de informagdes e dados escolares no Sistema Mineiro de Administracdo Escolar -
Simade e no Diario Escolar Digital - DED+.

A SECRETARIA DE ESTADO ADJUNTA DE EDUCACAO DE MINAS GERAIS, no uso das
atribuicdes que lhe confere o inciso Il do § 1° do artigo 93 da Constitui¢ao do Estado, o artigo 26 da Lei n°
24.313, de 29 de abril de 2023 (Estrutura organica do Poder Executivo do Estado), e considerando o disposto
na Lei Federal n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional), na
Lei Federal n® 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente), na Lei Federal n°
13.709, de 15 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais), na Lei Estadual n® 19.420, de 11
de janeiro de 2011, publicada em 12/01/2011, no Decreto Estadual n° 45.969, de 24 de maio de 2012,
publicado em 25/05/2012, no Decreto Estadual n® 48.165, de 29 de marco de 2021, publicado em 30/03/2021
e na Resolucdo SEE n° 4.948, de 25 de janeiro de 2024, publicada em 26/01/2024, e considerando a
importancia de racionalizar e padronizar procedimentos técnicos e administrativos adotados na execucao dos
registros escolares, bem como fornecer informagdes de qualidade e dados fidedignos que subsidiem a gestdao
escolar nas dimensdes pedagogica, administrativa, financeira e de pessoas,

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O Sistema Mineiro de Administra¢do Escolar (Simade) e o Diério Escolar Digital (DED+) sdo
sistemas informatizados da Secretaria de Estado de Educagao de Minas Gerais (SEE/MGQG), adotados para o
registro oficial de dados e informagdes educacionais dos estudantes da Rede Estadual de Ensino.

§ 1°- O Simade e o DED+ sdo utilizados pela Unidade Central da SEE/MG, Superintendéncias Regionais de
Ensino (SREs ) e escolas da rede estadual de ensino.

§ 2° - A coordenacdo do Simade e do DED+ se da, em nivel central, pela Superintendéncia de Organizagao
Escolar e Informag¢des Educacionais (SOE), por meio da Diretoria de Informac¢des Educacionais (Dine) e, no
ambito da SRE, pela Diretoria Educacional (Dire), por meio do Servico de Documentacado e Informacgdes
Educacionais (Sedine).

Art. 2° - O Simade ¢ responsavel pela coleta, processamento e armazenamento dos dados da escola e dos
estudantes, registro do periodo letivo, da carga horaria e da matriz curricular, coleta e distribuicao de
informacgdes aos outros sistemas corporativos da SEE/MG e ao sistema Educacenso, este sob
responsabilidade do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep).

Art. 3° - O DED+ ¢ utilizado para o registro da frequéncia dos estudantes, da sintese dos conteudos



ministrados pelo professor, do resultado das avaliagdes e das oportunidades de recuperagdo da aprendizagem
ofertadas, em conformidade com as normas e diretrizes da SEE/MG, com o Regimento Escolar e Projeto
Politico Pedagogico da escola.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES DOS SERVIDORES NO AMBITO DO SIMADE E DO DED+

Art. 4° - Cabe aos servidores, na sua area de atuagdo, executar os procedimentos técnicos € administrativos
no Simade e no DED+, zelando pela tempestividade, fidedignidade, autenticidade e sigilo no tratamento dos
dados, em observancia aos dispositivos do Estatuto da Crianga e do Adolescente e da Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais.

Art. 5° - Sdo atribuigdes da Diretoria de Informagdes Educacionais - Dine:

I - gerenciar a producao de dados e informagdes dispostas no Simade € no DED+;

II - manter didlogo constante com a equipe de desenvolvimento dos sistemas para apresentagdo de sugestdes
de melhorias e de eventuais ajustes;

III - orientar e acompanhar as SREs quanto aos registros realizados no Simade e no DED+ e eventuais
pendéncias detectadas nos lancamentos realizados pelas escolas;

IV - promover a atualizagdo constante e sistematica da base de dados; e

V - analisar e tratar situacdes de inconsisténcias que ocorrem no Simade e DED+, encaminhadas pelas
equipes Sedine, informando imediatamente & Empresa de Tecnologia os casos que ndo consiga solucionar.

Art. 6° - Cabe aos integrantes das equipes da SRE:

I - Ao Superintendente Regional de Ensino, em articulagdo com o Diretor da Dire:

a) fomentar as agdes desenvolvidas no Simade e no DED+ junto as escolas, zelando pela regularidade dos
registros e do cumprimento dos prazos estabelecidos pela SEE/MG;

b) promover a articulag@o entre as equipes, com o objetivo de integrar as acdes pedagogicas e
administrativas desenvolvidas pela escola, SRE e SEE/MG, que envolvem a producao dos dados e a gestao
dos sistemas; €

c) assegurar que os acessos dos servidores da SRE e gestores escolares ao Simade e ao DED+ estejam em
consonancia com suas atribui¢des, solicitando ao Sedine a inativa¢ao daqueles que nao integram o quadro da
Superintendéncia Regional de Ensino e das escolas.

IT - A Equipe do Servico de Documentagio e Informagdes Educacionais - Sedine:

a) Monitorar as escolas estaduais quanto a insercao tempestiva dos dados educacionais no Simade,
orientando e acompanhando as atualizagdes e as corregdes das informagdes no sistema;

b) esclarecer as diividas dos servidores das escolas e das demais equipes da SRE quanto as funcionalidades
dos sistemas;

¢) promover a formacao das equipes das escolas estaduais e SRE sobre as rotinas operacionais e as
funcionalidades dos sistemas;

d) orientar as escolas quanto a consulta de informagdes disponibilizadas nos bancos de dados oficiais da
SEE/MG e a resolugdo das pendéncias detectadas, se necessario;

€) monitorar o encerramento das turmas nos periodos letivos previstos no calendario escolar;

f) disponibilizar as escolas, de forma individualizada, informagdes para o acompanhamento das agdes
desenvolvidas no Simade e no DED+;

g) encaminhar a Dire as demandas de cunho pedagogico apresentadas pelas escolas; e

h) analisar e tratar situagdes de inconsisténcias que ocorrem no Simade e DED+, encaminhadas pelas
secretarias escolares, informando imediatamente a Diretoria de Informagdes Educacionais os casos que nao
consiga solucionar.

IIT - Ao Servigo de Inspecao Escolar -SIE:

a) orientar o registro adequado da trajetoria escolar dos estudantes, de acordo com as etapas e modalidades
de ensino cursadas;

b) monitorar a inser¢do no DED+, no final de cada bimestre, por amostragem, dos dados de frequéncia,
aproveitamento, estudos continuos e periddicos de recuperacao, a fim de garantir a regularidade dos registros
escolares, o cumprimento da carga horaria e dos dias letivos previstos no calendario escolar;

¢) acompanhar a finalizacao dos registros do cumprimento da progressao parcial no Simade;



d) orientar a Gestao Escolar quanto ao acompanhamento periddico da frequéncia dos estudantes, verificando
as acdes de permanéncia e busca ativa conforme legislacao vigente;

e) acompanhar a atualizag¢do dos registros de frequéncia para verificagdo da composi¢ao das turmas de
acordo com os parametros legais de enturmacao vigentes;

f) orientar as escolas quanto a consulta de informagdes disponibilizadas nos bancos de dados oficiais da
SEE/MG e a resolugdo das pendéncias detectadas, se necessario;

g) monitorar a regularizacdo de pendéncias relativas aos dados da escola, estudantes, gestores escolares,
docentes e turmas identificadas no Simade e DED+, se necessario;

h) verificar os atos autorizativos da escola inseridos no Simade, com a devida publicagdo correspondente; e
1) verificar no Simade os lancamentos dos componentes curriculares em conformidade com as matrizes
curriculares de acordo com as etapas e modalidades de ensino ofertados pela escola, em consonincia com a
legislacao vigente.

IV - A Equipe Pedagogica da Dire:

a) dar suporte pedagogico a equipe do Sedine e ao SIE;

b) analisar e orientar as escolas nas demandas de cunho pedagogico, apresentadas pelo Sedine e ao SIE, que
impactam no acompanhamento da aprendizagem e do fluxo escolar; e

¢) analisar as solicitacdes de Atendimento Educacional Especializado - AEE apresentadas pelas escolas.

Art. 7° - Compete aos integrantes da equipe escolar:

I - Ao Gestor Escolar, observado o disposto no Termo de Compromisso assinado no ato de investidura do
cargo:

a) assegurar que os acessos dos servidores da escola ao Simade e ao DED+ estejam em consonancia com
suas atribuicdes, providenciando a inativacao daqueles que ndo integram o quadro da escola;

b) orientar, acompanhar e monitorar as agoes executadas, pelos servidores da escola, no Simade € no DED+
e validar as informagdes inseridas, garantindo a qualidade, fidedignidade, tempestividade e o sigilo no
tratamento dos dados;

¢) verificar, regularmente, a frequéncia dos estudantes, realizando a¢gdes de Busca Ativa, observadas as
diretrizes da SEE/MG;

d) acompanhar o quantitativo de estudantes por ano de escolaridade, regularmente, e solicitar a SRE, se
necessario, os ajustes no numero de turmas decorrentes de fusdo ou desmembramento, observados os termos
da Resolugdo de Plano de Atendimento Escolar (PAE) vigente, bem como o espaco fisico das salas de aulas e
vagas disponiveis na escola;

e) assegurar a atualizagdo sistematica das informagoes e a celeridade na emissao dos documentos;

f) garantir o cumprimento das a¢des nos prazos estabelecidos no calendario escolar e demais orientagdes da
SEE/MG;

g) garantir as agdes referentes ao cumprimento da progressao parcial com vistas a recuperagdo da
aprendizagem do estudante, acompanhando o registro dos resultados no Simade;

h) proceder a consulta de informagdes disponibilizadas nos bancos de dados oficiais da SEE/MG e
providenciar a resolucao das pendéncias detectadas, se necessario;

1) assegurar a continuidade da realizacdo das a¢des no Simade e DED+, mesmo em situacdes de eventuais
afastamentos de servidores; ¢

J) garantir o registro, nos Sistemas, das informacdes para o Atendimento Educacionais Especializado - AEE
aos estudantes, publico da Educagdo Especial.

IT - Ao Secretario Escolar:

a) coordenar, orientar e supervisionar as atividades administrativas, garantindo a insercao tempestiva das
matriculas dos estudantes no Simade e a atualizagdo das informagdes educacionais, sempre que necessario;
b) executar acdes especificas atribuidas ao seu perfil de acesso no Simade;

¢) promover a articulagdo interna entre os servidores da secretaria escolar, com o objetivo de fornecer
informacgodes aos pais/responsaveis ou ao proprio estudante, se maior de idade, viabilizando a prestacdo de
servigos independentemente do turno em que o estudante se encontra matriculado;

d) emitir declaracao de transferéncia e historico escolar;

e) conferir as informagdes dispostas nos documentos extraidos do Simade, antes do seu encaminhamento ao
Gestor Escolar para assinatura;

f) comunicar ao Especialista em Educacio Bésica - EEB, e em casos excepcionais, ao Professor da Educagao
Basica - PEB, as pendéncias de progressao parcial dos estudantes para adog¢ao das providéncias necessarias;
g) consultar as informacgdes disponibilizadas nos bancos de dados oficiais da SEE/MG e resolver, junto aos



Assistentes Técnicos da Educacdo Bésica, as pendéncias detectadas, se necessario; e

h) analisar e tratar situa¢des de inconsisténcias que ocorrerem no Simade ¢ no DED+, informando
imediatamente a equipe Sedine da SRE os casos que ndo consiga solucionar.

IIT - Ao Assistente Técnico da Educagao Basica - ATB:

a) inserir e manter atualizados, no Simade, os dados da escola, estudantes, gestores, docentes e turmas;

b) efetivar a matricula e a enturmagdo dos estudantes no Simade, imediatamente apos o seu acolhimento;
¢) informar ao Gestor Escolar e ao Secretario Escolar possiveis irregularidades na documentacao dos
estudantes para as devidas providéncias;

d) informar ao Gestor Escolar, ao Secretario Escolar e ao Especialista em Educagdo Basica - EEB situagdes
de matricula de estudantes recebidos por transferéncia que necessitem de procedimentos especificos para
regularizacdo dos estudos;

e) proceder o encerramento das turmas no Simade nos periodos letivos previstos no calendario escolar;

f) consultar as informagdes disponibilizadas nos bancos de dados oficiais da SEE/MG e resolver as
pendéncias detectadas, se necessario;

g) verificar, regularmente, as pendéncias informadas na tela inicial do Simade, procedendo a sua
regularizacao; e

h) analisar e tratar situa¢des de inconsisténcias que ocorrerem no Simade e no DED+ encaminhadas pelo
Especialista em Educacao Basica - EEB, informando imediatamente a equipe Sedine da SRE os casos que
ndo consiga solucionar.

IV - Ao Especialista em Educacao Basica - EEB:

a) orientar, acompanhar e monitorar os registros no DED+, assegurando a regularidade dos langamentos, de
forma tempestiva;

b) autorizar as retificagdes de registros no DED+, quando solicitado pelo professor;

¢) garantir o langamento da frequéncia, sintese de contetidos, resultados das avaliagdes dos estudantes e as
oportunidades de recuperagdo da aprendizagem, bem como o fechamento dos bimestres no DED+, nos
prazos estabelecidos pela SEE/MG;

d) regularizar, quanto a atribuicao de exercer atividades de apoio a docéncia, e em carater excepcional, os
registros no DED+, nas situagdes de auséncia justificada do professor, com a devida anuéncia do gestor
escolar;

e) analisar as situagdes de matricula de estudantes recebidos por transferéncia que necessitem de
procedimentos especificos para regularizacao dos estudos, orientando os respectivos registros nos sistemas;
f) assegurar o cumprimento da progressao parcial aos estudantes e informar a secretaria da escola quanto a
necessidade dos lancamentos dos respectivos resultados no Simade;

g) proceder a consulta de informacgdes disponibilizadas nos bancos de dados oficiais da SEE/MG e
providenciar, junto aos professores, a resolucao das pendéncias detectadas, se necessario;

h) acompanhar os registros de aulas dadas a partir do quantitativo de aulas previstas, a fim de assegurar o
cumprimento da carga horaria anual de cada componente curricular; e

1) analisar e tratar as inconsisténcias que ocorrerem no DED+, informando imediatamente a secretaria escolar
0s casos que ndo consiga solucionar.

V - Ao Professor da Educacdo Bésica - PEB, como responsavel pelo preenchimento do DED+:

a) inserir a frequéncia dos estudantes;

b) registrar a sintese dos contetdos lecionados nas aulas e instrumentos de avaliagao;

¢) registrar o resultado de todas as avalia¢des aplicadas, estudos continuos de recuperagao, estudos
periddicos de recuperacdo e estudos independentes de recuperacao;

d) realizar, dentro do prazo estabelecido pela SEE/MG, o fechamento do bimestre para as atividades
avaliativas e frequéncia;

e) informar ao Especialista em Educagdo Bésica - EEB os resultados da progressao parcial dos estudantes
para fins de registro no Simade;

f) observar, sistematicamente, os estudantes com faltas consecutivas e informar ao Especialista em Educagao
Bésica - EEB para as providéncias cabiveis; e

g) informar imediatamente ao Especialista em Educacao Basica - EEB as inconsisténcias que ocorrerem no
DED+.

CAPITULO III
DOS PRAZOS PARA EXECUCAO DE PROCEDIMENTOS NO SIMADE E DED+
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Art. 8° - O Professor da Educagao Basica - PEB deve realizar todos os registros no DED+ em conformidade
com 0s seguintes prazos:

I - diariamente, para a inser¢ao da sintese dos contetidos lecionados e frequéncia dos estudantes;

IT - no decorrer do bimestre, para langamento dos instrumentos de avaliagdo e aproveitamento alcangado pelo
estudante, de acordo com o calendario escolar;

III - em até 2 (dois) dias letivos ou escolares, apds o término de cada bimestre, para realizar a a¢ao “fechar
bimestre™’;

IV - até o ultimo dia escolar do periodo letivo, para o registro do resultado dos estudos independentes de
recuperagdo e executar a acao “fechar bimestre”.

Art. 9° - O resultado da progressao parcial do estudante devera ser lancado no Simade, pelo Assistente
Técnico em Educacao Bésica - ATB:

I- até 2 (dois) dias uteis apos a realizagdo e deliberacao do Conselho de Classe do 2° bimestre;

IT - em qualquer época do ano/semestre, quando, por motivos comprovados, o prazo estabelecido no inciso
anterior nao puder ser cumprido.

Paragrafo inico. O professor devera concluir as agdes pedagogicas referentes a progressao parcial e informar
os resultados ao Especialista em Educacdo Bésica - EEB e este a secretaria da escola, observando os prazos
estabelecidos neste artigo.

Art. 10 - O encerramento do periodo letivo no Simade devera ocorrer em até 2 (dois) dias tuteis apos o
encerramento do semestre/ano letivo.

Art. 11 - A matricula do estudante devera ser encerrada, imediatamente, no Simade nas seguintes situagdes:

I - quando ocorrer transferéncia para outra escola;

IT - ap6s a conclusdo do curso;

IIT - se ndo comparecer a escola até o 25° (vigésimo quinto) dia letivo, a partir da matricula, sem justificativa;
e

IV - deixar de comparecer a escola, sem justificativa, por um periodo de 25 (vinte e cinco) dias letivos
consecutivos em qualquer época do ano, em se tratando de organizacdo anual, ou 15 (quinze) dias letivos
consecutivos em qualquer época do semestre, para cursos com organizagao semestral.

Paragrafo inico. Nas situagdes previstas nos incisos III e IV deste artigo, antes de encerrar a matricula, a
direcdo da escola devera esgotar todas as estratégias para combater a infrequéncia, sendo permitido o retorno
do estudante a qualquer tempo para a mesma escola, se houver vaga, ou em outra escola do municipio com
vaga disponivel.

Art. 12 - A verificacdo dos registros, no DED+, das aulas dadas em relacdo as aulas previstas devera ser
realizada pelo EEB na penultima semana que antecede o término do bimestre.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 - Cabe ao Nucleo de Tecnologia Educacional (NTE), em articulagdo com o Sedine, o planejamento, o
fomento e a execucao de formacao para Secretarios Escolares, Assistentes Técnicos da Educacao Basica,
Professores da Educacdo Basica, Especialistas em Educacdo Bésica, Gestores Escolares e Inspetores
Escolares sobre o uso pedagogico das Tecnologias Digitais de Informagao e Comunicagdo, com foco no
Simade e DED+, visando a melhoria dos processos administrativos e pedagogicos, conforme o disposto na
Resolugao SEE n° 4.327, de 8 de maio de 2020.

Art. 14 - A SEE/MG devera estimular e promover, em parceria com as SREs, a atualizagao e a formagao
continuada do Sedine, Servico de Inspe¢ao Escolar e NTE a fim de assegurar a correta operacionalizacdo do

Simade e DED+.

Art. 15 - A senha de acesso ao ambiente virtual ¢ de uso pessoal do servidor e intransferivel, visando manter



a seguranga e privacidade dos dados.

Art. 16 - O Gestor Escolar devera garantir que seja realizada a conferéncia, atualizagdo, complementacao de
informacgdes necessarias ao fechamento do censo, apos migragdo para o Sistema Educacenso, considerando
que a coleta do censo escolar nas escolas estaduais ¢ realizada por meio de migragdo de dados do Simade.

Art. 17 - A inobservancia das normas de manutencao e atualizacdao dos dados ¢ informag¢des no Simade € no
DED+, bem como o uso inadequado dos sistemas, serao objeto de apuracao de responsabilidade dos

servidores, nos termos da legislacdo pertinente.

Art. 18 - As situagdes excepcionais deverdo ser analisadas pela SRE e encaminhadas a consideragdo da
SEE/MG.

Art. 19 - Revoga-se a Resolucao SEE n° 4.055, de 17 de dezembro de 2018 .

Art. 20 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO, em Belo Horizonte, aos 30 de julho de 2024.
Geniana Guimaraes Faria

Secretaria de Estado Adjunta de Educagao, respondendo pela
Secretaria de Estado de Educagao
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